
Exporteer bestand maken 
 
Als je ingelogd bent in de BPV Plaza ga je naar Plaatsingen. 
 
Bij de Selectie Stageplaatsen pas je aan: 
 
Startdatum: Zet hier de startdatum van de stageperiode die van toepassing is. 
 
Stagebedrijf: selecteer de naam van de instelling. 
 
Toon onderliggende organisatie: als je voor de koepel naam kiest, zet hier een vinkje 
 
Status: Definitief 
 

 
 
Klik op Selectie tonen 
 
Nu komen alle gegevens van de studenten tevoorschijn. 
 

 
 
Klik op rechtsboven op Stageplaatsen exporteren. 
 



Alleen de eerste keer moet je de gegevens die je in het Excel bestand wilt zien aanvinken. 
Daarna kan je het bestand oproepen via de standaard selectie naam. 
 
Dus voor de eerste keer klik je bij standaard selectie op Nieuw 
Vul de standaard selectie naam in: ….. 
 
Vink bij het blok Studenten de gegevens aan die je wilt zien.  
 

 
 

Voorbeeld van een selectie. Dit is niet het hele selectiescherm in de BPV Plaza staan meer opties 

waar je uit kan kiezen. 

 

 
 
Klik vervolgens op onder aan de pagina op exporteren  
Als je dat gedaan hebt komt de vraag of je het wil Openen, Opslaan of annuleren 
Klik op Openen 
  



Het Excel bestand opent zich dan.  
 

 
 
Klik op bewerking inschakelen om het bestand te kunnen bewerken en opslaan. 
 


