Exporteer bestand maken

Als je ingelogd bent in de BPV Plaza ga je naar Plaatsingen.

Bij de Selectie Stageplaatsen pas je aan:

Startdatum: Zet hier de startdatum van de stageperiode die van toepassing is.

Stagebedrijf: selecteer de naam van de instelling.

Toon onderliggende organisatie: als je voor de koepel naam kiest, zet hier een vinkje

Status: Definitief

@  Oenisates  Aanbod
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Selectie Stageplaatsen
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Startdatum vanaf
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vrijdag 8 [V] juli [v] 2016
Testbedrif, Aspasialaan[w |

m}

Ales

Alles

Alles

Alles 2]

Definiief  [v]

Klik op Selectie tonen

Nu komen alle gegevens van de studenten tevoorschijn.
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Klik op rechtsboven op Stageplaatsen exporteren.

Selectiescherm verbergen

Uiitgebreid zoeken

Selectiescherm tonen

Stageplaatsen exporteren
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Alleen de eerste keer moet je de gegevens die je in het Excel bestand wilt zien aanvinken.
Daarna kan je het bestand oproepen via de standaard selectie naam.

Dus voor de eerste keer klik je bij standaard selectie op Nieuw
Vul de standaard selectie naam in: .....

Vink bij het blok Studenten de gegevens aan die je wilt zien.

& Organisaties  Aanbod

Selecteer de opties voor de export

Standaard selectie:

Standaard selectie naam
Kies het formaat:
Scheidingsteken
Omsluitingsteken:

Selecteer de kolommen die geéxporteerd worden;

Plaatsingen

Beheer

Geen[v|  Nieuw

student gegevens
MS Excel

[ student
[ contract eind datum
[J opmerking
Niveau
[ voonaam
[ Piaatsnaam
[ E-mail

Kwalificaties
[ stageplaatskwalificaties

Stagedossier
[ studenten portfolio

Studenten
[ studentnummer
Kias

[ Leerweg

[

[ stagebedrijt

[ uren per week

[ stagebedrijf (vacature)
[] startjaar student

[ Tussenvoegsel

[ Land

M voomaam
[ opleidingscode
[ startjaar student

e-mail

telefoon

[J Tussenvoegsel geboortenaam [ Geslacht

Telefoonnummer
[ Geboorteland
[ postcode (O1v)

M Gsmnummer
[ voomaam (0/V)
[0 woonplaats (0/v)

[ stagesoort

[ Dagen per week

[ Erkende organisatie
Leerweg

[ Acntemaam

[ intern nummer

E Tussenvoegsel
[ opleiding

[ onderwisinsteling
[ overig

[ start datum

[J Lesdagen per week
[0 Totaat uren

[[] Reisgegevens

[ Adres

[ Telefoonnummer

Achtemaam

[ cluster

[ werkgever

Oc /pe

M Adres

M E-mail

[ Tussenvoegsel(s) (O/V)
[ Hoofadoek

Postcode

Geboortedatum

] Achtemaam (O/V)

[ Amankelijk van het openbaar
vervoer?

[ Eind datum

[ status

[0 opleiding
Aanhef

[ postcoe

[ Faxnummer

E Burgerservicenummer

[ niveau

[ studieloopbaanbegeleider
[] Geboortenaam

¥ Plaatsnaam
[ Geboorteplaats
[ straat en huisnummer (O/V)

Voorbeeld van een selectie. Dit is niet het hele selectiescherm in de BPV Plaza staan meer opties
waar je uit kan kiezen.

Voeg een rij met kolom titels toe:

Terug

[ Faxnummer

studieloopbaanbegeleider
[ Aanner

[ Postcode

[ Faxnummer

Voorkeur contactpersoon
[ Aanhef

[ posteode

[ Faxnummer

[ E-mail

[ voornaam
[ Piaatsnaam

[ E-mail

[ voornaam
[ Piaatsnaam

O E-mail

[ Tussenvoegsel
Land

[ Tussenvoegsel
O Land

[ Acntemaam
[ intern nummer

[ Achtemaam
[ intern nummer

Let 0p: Exporteren van deze velden kan ervoor zorgen dat plaatsingen meerdere keren worden gegxporteerd

I

banet

[ adres
[ Telefoonnummer

[ Adres
[ Tetefoonnummer

(6,61 kE) van shbl.

‘ Wiltu export

of opslaan?

Openen Opslean |~ || Annuleren

x

Klik vervolgens op onder aan de pagina op exporteren
Als je dat gedaan hebt komt de vraag of je het wil Openen, Opslaan of annuleren

Klik op Openen



Het Excel bestand opent zich dan.

=] Q- - export._stageplaatsen.xisx [Beveiligde weergave] - Bxcel
BRENE] START  INVOEGEN  PAGINAINDELNG  FORMULES  GEGEVENS  CONTROLEREN  BEELD

v BEVEILIGDE WEERGAVE  Let op - bestanden van intemet kunnen virussen bevatten. Als u het bestand niet hoeft te bewerken, kunt u beter in de Beveiligde weergave blijven. Bewerken inschakelen
N1 - Jx || studenten geboortedatum

A B c D 3 F 4
1 |Studenten voornaam  Studenten tussenvoegsel Studenten achternaam  Studenten burgerservicenummer Studenten huidig traject id tudi ider e-mail tudi ider telefoon
2 |pietje Puk VZ-P0O.35A

Klik op bewerking inschakelen om het bestand te kunnen bewerken en opslaan.
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